BERECHNEN

BEANTRAGEN

Br VARIAS

VARIAS Sign — Unterschriftenmappe

1) Wozu eine Unterschriftenmappe?

Die Unterschriftenmappe dient dazu, dem Kunden mehrere Dokumente gesammelt zum Signieren
zukommen zu lassen. Der Kunde erhalt dann nur eine SMS mit beliebig vielen Dokumenten und
Signaturfeldern.

2) So funktioniert’s

e VARIAS 6ffnen, sie kdnnen hier entweder
a) direkt in die SignApp einsteigen
b) einen Kunden 6ffnen und von dort aus in die SignApp einsteigen

WARIAS ZKunden @2Benutzermanagement @2Penzionslickenrechner @BEPRO #-SignAPP

@Neuen Kunden anlegen @Neuen Firmenkunden anlegen

o Klicken Sie auf ,,Dokument hochladen”
z=z Dokument hochladen &

POF hochladen
b

e Ziehen Sie nun die gewlinschten PDF Dokumente in den blauen Bereich
a) Entweder Dokument fir Dokument mittels drag&drop, oder
b) Alle gesammelt, indem Sie mehrere PDF Dokumente markieren und in den blauen Bereich
ziehen
o |hre Dokumente werden nun am oberen Rand angezeigt

< koll.pdf @ PK_ErstberatL|ngsprotokoll.pd@ Musterdokument_digital >
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Mit einem Klick auf das jeweilige Dokument kdnnen Sie dieses vergréRert im unteren Bereich
anzeigen und dort die Unterschriftenstempel einfiigen.

< PK_Folgeberatungsprotokoll pdf #* PI{_Erstber@ngsprotokoll.pdf/’ I

€ < Seite1/1 »»

e Die Unterschriftenstempel finden Sie auf der linken Seite

a) Wahlen Sie einen vorhandenen aus, oder

b) Erstellen Sie einen neuen mittels ,Unterschrift hinzufigen“
o Mit einem Klick auf den Stift kdnnen Unterschrifteninformationen bearbeitet werden
e Auf der rechten Seite kdnnen Sie sich durch das jeweilige Dokument navigieren

Abbrechen Unterschrift bearbeiten x

Name: Frau Julia Testperson (2] ey -

Funktion:  |Funktion des Unterzeichner|@ B O s

Email office@varias.at

Mobil 066C/123401 El
Abfolge Abfolge: 1 v 8
Edsms versenden fiir Unterschritt @
PDF hochladen [Email versenden fr Unterschriit @ 1

Eoownload link versenden @
OPerson muss Dokument lesen @

£

Unterschrift-Eigenschaften

Titel Titel der Unterschrift (2]

Style Nur Unterschrift v |@

Verbinden: | Nicht verbinden v |@

Unterschrift Mana Cloptional @

s

s

Unterschrift Frau Julia
Testperson

s

3
Unterschrift hinzufigen
|
oSie kdnnen ginen
Kontakt aus Outlook ziehen
und ablegen
4

Dokument zum Server
senden

|
v
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e Sobald jedes Dokument mit Unterschriftstempeln versaht ist, kénnen Sie die Unterschriftenmappe zum
Server senden
o Geben Sie eine Bezeichnung fiir die Unterschriftenmappe ein und klicken Sie auf ,absenden”
o Der Kunde erhalt eine SMS mit einem Link

Name der Unterschriftenmappe X

Dokument zum
Server senden Musterdokument_digitale Signatur

A
- Abbrechen i Abmﬁden

e Das Senden an den Server kann einige Sekunden in Anspruch nehmen; die Seite wird automatisch
geschlossen — Sie sollten sich wieder in der Dokumenteniibersicht befinden
e Dortist auch lhre Dokumentenmappe abgelegt:

Status Dokumentenname 1. Signiertam 1.

27.102

Vusterdokument_digitale Signatur
457 Musterdokument_digitale Signatu

e Mit einem Klick auf das Folder-Symbol klappt sich die Dokumentenmappe auf und Sie sehen die
einzelnen Dokumente und deren Unterschriftenstatus

Status E:ihlllim I

Dokumentenname signiert am signatoren Aktionen

27.10 2022

L]{gj 1457 Mustet
27.10 2022 .
14:57 5

4 0@

ratungsprotokoll Maximiiane Musterfrau | # | 4 | @ | O Maria Puhringer # 4 | © ° &/ D@ i W

27.10 2022 "
> s PK_Folgeberatungsprotokoll Maria Panringer »# | 4 | © | Maximilane Musterfrau | # 4 | @ ® Lnm QW

2710 2022
> . Musterdokument_digitale Signatu Maximiliane Musterfrau | 2 4 | © O TS

e Sie kdénnen nun alle Dokumente einzeln herunterladen, oder die Mappe gesammelt — dabei erhalten
Sie einen ZIP-Ordner mit den entsprechenden PDF-Dateien
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